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جناب آقای محسن بیگدلی پاشایی
کارشناس محترم پژوهشی

سلام عليکم ؛

        با صلوات بر محمد و آل محمد و با احترام؛ ضمن تشکر و قدردانی از زحمات جناب آقای مرتضی قنبری به 
پاس خدمات ایشان در اجرای مسئولیت امور اداری و عمومی معاونت، با حفظ وظایف محوله، بدین وسیله 
جنابعالی به عنوان "مسئول امور اداری و عمومی" معاونت تحقیقات و فناوری دانشگاه منصوب می شوید. انجام 
امور اداری، تهیه گزارش کارکرد پرسنل، نظارت بر ورود و خروج و حضور و غیاب پرسنل، نظارت بر عملکرد 
واحد نقلیه و تنظیم برنامه سرویس کارکنان و گزارش ماهیانه رانندگان و اعمال صرفه جویی، تمشیت امور مربوط 
به ساختمان معاونت از جمله تعمیر و نگهداری ساختمان و وسایل، پرداخت قبوض و امور روزمره معاونت، نظارت 
بر حسن انجام کار خدمات، هماهنگی با واحد های مختلف دانشگاه جهت اجرای مراسم ها و کارگاهها و کلیه 
امور محوله از سوی معاونت از جمله موارد مورد انتظار می باشد. امید است در پرتو الطاف الهی در راستای انجام 

امور محوله موفق و مؤید باشید.


